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Szabalyzat
a kozérdekii adatigénylések teljesitésének eljarasrendjérél

A Kiskunsagi Nemzeti Park Igazgatésagnal (a tovabbiakban igazgatésag) a kozérdek(i és kozérdekbdl
nyilvanos adatok megismerésére iranyuld igények teljesitése, valamint a kbzérdekl és kdzérdekbdl nyilvanos
adatok elektronikus kozzétételének rendjére (tovabbiakban szabalyzat) vonatkozéan a nemzeti park
igazgatésagok szervezeti és mikddési szabalyzatdnak kiadasardl szolé 1/2020. (1. 24.) AM utasitas 44.5.5 és
47.2. pontjai alapjan z informaciés 6nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrél szolé 2011.
évi CXII. torvény 30. § (6) bekezdése, valamint az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol
sz06l6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontjaban kapott felhatalmazas
alapjan a Kiskunsagi Nemzeti Park lgazgatésag a koézérdeki adatok megismerésére iranyuld
igények teljesitésének rendjérdl az alabbi szabalyzatot alkotja:

l.
Altalanos rendelkezések

1.§

[Fogalom-meghatarozasok]

(1) A Jelen szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) alkalmazasaban:

a)
b)

c)
d)

f)

9)

h)

)

K)

Szerv: a Szabalyzatot kiado szerv;

adatigénylés: a Szervhez benyujtott, kdzérdekli adat vagy kozérdekbdl nyilvanos adat
megismereéseére iranyul6 kérelem;

adatigénylé: az adatigénylés benyuijtoja;

az adatigénylés teljesitését koordinald szervezeti egység: a Szerv azon szervezeti egysége,
amelynek a Szerv szervezetére és mikoddésre vonatkozé szabalyzat vagy a Szerv erre
felhatalmazott szervezeti egységének, vezet6 tisztségvisel6jének vagy dolgozéjanak a
dontése az adatigénylések elbiralasahoz, megvalaszolasahoz és teljesitéséhez kapcsolddo
feladatok 6sszehangolasat a feladataként hatéarozza meg;

adatkezelés: az Infotv. 3. § 10. pont szerinti adatkezelés;

adatvédelmi tisztvisel6: az Eurépai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmeérdl
és az ilyen adatok szabad &aramlasardl, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kivdl
helyezésérdl sz6l6 rendelete 4. szakaszaban meghatarozott fogalom;

betekintés: az adatigénylésben megjeldlt kbzérdekl adat vagy kdézérdekbdl nyilvanos adat
megismerésének a Szerv altal megjeldlt helyen és mddon térténd biztositasa;

Infotv.: az informacids onrendelkezési jogrdl és az informacidoszabadsagrél szolé 2011. évi
CXILI. torvény;

iratkezelésért felelbés szervezeti egység. a Szerv azon szervezeti egysége, amelynek a
Szerv szervezetére és mikodésre vonatkoz6 szabalyzat vagy a Szerv erre felhatalmazott
szervezeti egységenek, vezetd tisztségvisel6jének vagy dolgozéjanak a dontése a Szerv
iratkezelési feladatainak az ellatasat a feladataként hatarozza meg;

jogi tigyekért felel6s szervezeti egység: a Szerv azon szervezeti egysége, amelynek a Szerv
szervezetére és mikodésre vonatkozé szabalyzat vagy a Szerv erre felhatalmazott
szervezeti egységének, vezetd tisztségviseldjének vagy dolgozédjanak a dontése a Szerv
jogi Ugyeinek az intézését a feladataként hatarozza meg;

kiadmanyozasra jogosult vezetd: a Szerv azon dolgozdja vagy tisztségvisel6je, akinek a
Szerv szervezetére és miikddésre vonatkozd szabalyzata vagy a Szerv erre felhatalmazott
szervezeti egységének, vezetd tisztségviseldjének vagy dolgozédjanak a doéntése vagy
szerz6dés, vagy a munkaltatoi jogkdr gyakorldjanak a dontése az adatigénylésre adandé
valasz kiadmanyozasat a feladataként hatarozza meg;

koltségtérités: az Infotv. 29. § (3)-(4), valamint (5)-(6) bekezdése szerint megallapithato
koltségtérités koltségrendeletben meghatarozott feltételek teljesiilése esetén;



m) Koltségrendelet. a kdzérdek(i adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd koéltségtérités
mértékerél szold 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet;

n) kb6zérdekd adat. az Infotv. 3. § 5. pont szerinti k6zérdekl adat;

0) kbzérdekbdl nyilvanos adat. az Infotv. 3. § 6. pont, 26. § (2)-(3) bekezdései, 27. § (3)
bekezdése szerinti kdzérdekbdl nyilvanos adat;

p) fovabbi szervezeti egység. a d), az i), valamint a j) pontban meghatarozott szervezeti
egységen kivlul a Szerv barmely olyan szervezeti egysége, amely a feladat- és hataskore
folytan kulonésen az igényelt adat el6allitasaban, felkutatasaban, rendszerzésében,
értelmezésében, az adatigényld altal nem megismerheté adat kitakarasaban, az igényelt
adatrél masolat készitésében, az adatigénylés teljesitésével Osszefiiggd koltségtérités
O0sszegének a megallapitasaban vagy mas hasonld miivelet elvégzésében torténd részvétel
altal az adatigénylés teljesitésében kdzremikodik.

(2) irdsban benyujtott az adatigénylés, ha a leirt adatigénylést postai szolgaltaté utjan vagy
személyesen kézbesitik, vagy ha elektronikus uton nyuijtjak be.

(3) Az adatigénylés benyujtasa szempontjabdl elektronikus utnak szamit az elektronikus levél (e-
mail), valamint az elektronikus kapcsolattartas szerinti felileten vagy egyéb elektronikus
felUleten (hivatali kapu) keresztll térténé benyuijtas.

(4) A Szabalyzat alkalmazasaban a Szerv minésul az Infotv. 3. § 9. pont szerinti adatkezel6nek.

(5) A Szabalyzat alkalmazasaban az adatigeénylés teljesitését koordinaldé szervezeti egységen a
Szerv azon dolgozéjat vagy tisztségvisel§jét, ugyszintén a Szerv altal megbizott azon személyt
vagy szervezetet is érteni kell, akit (amelyet) a Szerv szervezetére és mikodésre vonatkozo
szabalyzat vagy a Szerv erre felhatalmazott szervezeti egységének, vezett tisztségviselbjének,
dolgozdjanak vagy a munkaltatéi jogkoér gyakorldjanak a dontése vagy szerzddés az
adatigénylés teljesitését koordinalé szervezeti egység feladatainak az ellatasaval megbiz vagy
erre kijeldl.

(6) A Szabalyzat alkalmazasaban az iratkezelésért felelés szervezeti egységen a Szerv azon
dolgozojat vagy tisztségvisel6jét, ugyszintén a Szerv altal megbizott azon személyt vagy
szervezetet is érteni kell, akit (amelyet) a Szerv szervezetére és mikodésre vonatkozo
szabalyzat vagy a Szerv erre felhatalmazott szervezeti egységének, vezet6 tisztségviseljének,
dolgozdjanak vagy a munkaltatoéi jogkér gyakorldjanak a dontése vagy szerzédés az
iratkezelésért felel6s szervezeti egység feladatainak az ellatasaval megbiz vagy erre kijeldl.

(7) A Szabalyzat alkalmazasaban a jogi uUgyekért felelés szervezeti egységen a Szerv azon
dolgozdjat vagy tisztségvisel6jét, ugyszintén a Szerv altal megbizott azon személyt vagy
szervezetet is érteni kell, akit (amelyet) a Szerv szervezetére és mikodésre vonatkozo
szabalyzat vagy a Szerv erre felhatalmazott szervezeti egységének, vezetd tisztségviselbjének,
dolgozdjanak vagy a munkaltatéi jogkér gyakorléjanak a dontése vagy szerz6dés a jogi
Ugyekért felelés szervezeti egység feladatainak az ellatasaval megbiz vagy erre kijeldl.

(8) A Szerv szervezetére és mikodésre vonatkoz6 szabalyzat vagy a Szerv erre felhatalmazott
szervezeti egységének, vezetd tisztségviseldjének, dolgozdjanak vagy a munkaltatéi jogkor
gyakorlojanak a dontése vagy szerz6dés az adatigénylés teljesitését koordinalé szervezeti
egységnek, az iratkezelésért felel6s szervezeti egységnek, valamint a jogi Ugyekért felel6s
szervezeti egységnek, illetve ezek kozul tdbbnek a feladatait a Szerv ugyanazon szervezeti
egysége hataskorébe utalhatja. Ugyszintén a jelzett szervezeti egységeknek, illetve ezek koziil
tébbnek a feladatai ellatasaval ugyanaz a személy is megbizhatdé vagy ezekre a feladatokra
ugyanaz a személy is kijelolhet6.

2§
[A szabalyzat célja]
(1) A Szabalyzat célja a kbzérdek( adatok megismerésére vonatkozd, az Alaptérvény VI. cikk (3)

bekezdésben biztositott alapveté jog érvényre juttatdasa az Infotv. 26. §-aval, 28. § (1)
bekezdésével és 32. §-aval 6sszhangban.



(2) A Szabalyzat célja tovabba az integritas alapu kdzszolgalati mikddéshez valé kapcsolédas
érdekében a Szerv adatigénylésekre vonatkozo eljarasrendjének meghatarozasa.

3.8
[A Szabalyzat alkalmazasanak elvei]

(1) A Szabalyzat alkalmazasa soran az adatelv érvényre juttatasaval, valamint a
nyilvanossagkorlatozas kivételessége, valamint a személyes adatok védelme kdvetelményének
a szem el6tt tartasaval kell eljarni.

(2) A Szerv minden adatigénylést érdemben elbiral, és arra érdemben valaszol.

(3) A Szerv az adatigénylést lehet6ség szerint gépileg kereshetd formaban teljesiti, kivéve, ha az
adatigénylé ettél eltérd teljesitési modot kér és a Szerv az Infotv. 30. § (2) bekezdésében
foglaltakra figyelemmel képes ezen a modon teljesiteni az adatigénylést.

(4) Amennyiben a Szerv az adatigénylés teljesitését mentesilési vagy megtagadasi okra
hivatkozva elutasitja, az elutasitas indokait a térvényes hataridében olyan részletességgel kozli
az adatigénylével, hogy az adatigénylé kell6 informaciéval rendelkezzen a jogorvoslat
igénybevételére vonatkozé dontésének meghozatalakor.

4.8
[A Szabalyzat hatélya]

(1) A Szabalyzatot a Szerv valamennyi dolgozéja alkalmazni koteles az adatigénylésekkel
kapcsolatos feladatok ellatasa soran.

(2) Amennyiben az adatigénylésekkel kapcsolatos feladatok ellatasaban a Szervvel polgari jogi
szerz8dést kotd személy vesz részt, a Szerv az ilyen személyt megfeleléen tajékoztatja a
Szabalyzatrol.

(3) A Szabalyzatot a Szervhez benyujtott valamennyi adatigénylésre alkalmazni kell.

(4) Jelen utasitas a kiadmanyozas napjan lep hatalyba és egyben hatalyat veszti a Szabalyzat a
kézérdekl adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjérél szolé ALT/45-
31/2021. szamu igazgatdi utasitas.

(5) A szabalyzatot a hatalybalépését kovetben az igazgatésag honlapjan, valamint a
,\Synas3\SZABALYZATOK\SZABALYZATOK\HATALYOS szabalyzatok” mappaban is kdzzé
kell tenni, ezen szabalyzatrdl az igazgatdosag személyi allomanyat tajékoztatni kell, illetve
gondoskodni kell arrél, hogy annak tartalmat megismerjék.

Il.
Az adatigénylés teljesitésében kézremiik6dé szervezeti egységek

5.§

[Az iratkezelésért felelGs szervezeti egyséq feladatai]

(1) Az iratkezelésért felelés szervezeti egység vezetdje gondoskodik
a) az adatigénylésnek a Szervhez érkezés napjan torténd érkeztetésérél
b) az adatigénylést teljesité kérése esetén az adatigénylésre adanddé valasznak az
adatigénylének torténé hataridében torténdé megkuldésérél.

6.§
[Az adatigénylés teljesitését koordinald belsé adatvédelmi felelés feladatai]

(1) Az adatigeénylés teljesitését koordinaléo gondoskodik



a) az adatigénylés formai és tartalmi vizsgalatardl;

b) a tovabbi szervezeti egységek azonositasardl és azoknak az adatigénylés teljesitésébe
hataridé tizeésével torténd bevonasardl,

c) szikség esetén az adatigénylének az adatigénylés pontositasra torténd felhivasardl,

d) szikség esetén az adatvédelmi tisztviselbnek az adatigénylés teljesitésébe hataridé
tizésével t6rténd bevonasarol;

e) dontés megalapozasat szolgalé adat megismerésére iranyuld adatigénylés esetén az Infotv.
27. § (5) bekezdése alapjan az adatigénylés az igényelt adatok megismerését engedélyezni
jogosult személynek hatarid6 tlizésével torténd megkuldésérdl;

f) koltségtérités varhatd megallapitasa esetén a felmerllé kdltségek dsszesitésérdl;

g) az adatigénylének kildend®, a jogorvoslati lehetéségekre kiterjiedd és indokolast is
tartalmazé valasztervezet el6készitéserél, és a kiadmanyozasra jogosult vezetének torténd
megkuldésérdél;

h) kiadvanyozast kdvetéen gondoskodik a valasz adatigénylének torténé megkuldésérdl

i) az adatigényld nevének az Infotv. 28. § (2) bekezdésben meghatarozott célbdl, az ott
meghatarozott ideig torténd kezelésérdl és a jogszerli adatkezelési tartamot kovetd
torléséral;

i) az Infotv. 30. § (3) bekezdése alapjan az elutasitott adatigénylésekrél, valamint az elutasitas
indokait tartalmazé nyilvantartas vezetésérdl;

k) az Infotv. 71/D. § (4) bekezdése alapjan a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag
Hatésagnak (a tovabbiakban: NAIH) a kozérdek( adatigénylések teljesitésének és
megtagadasanak szamardl és a megtagadasok jellemzé indokairdl, a koézérdekl
adatigénylések teljesitéséhez sziikséges napok atlagos szamardl, valamint a kézérdeki és
kozérdekbdl nyilvanos adatok kozzétételének elérhetéségérdl kildendd tajékoztatas
tervezetének az elbkészitésérél és a kiadmanyozasra jogosult vezetdnek hataridd tlzésével
torténd megkuldésérél, ugy, hogy a jelentés és az abban szerepld adatok targyévet kévetd
januar 31-ig a NAIH-hoz megérkezzenek.

[) Az éves adatszolgaltatas teljesitése soran kitolti a NAIH weboldalan elérhetd, az Infotv.
71/D. § (4) bekezdése alapjan teljesitendd éves jelentés adatlapjat. Emellett gondoskodik az
e-papiron teljesitett adatszolgaltatas pdf formatumba torténd generalasardl és annak hivatali
kapun a NAIH-nak torténé megkulldésérdl, valamint az altalanos kdzzétételi listaban (11/15.
kozzétételi egység) torténd nyilvanossagra hozatalarol.

(2) Az adatigénylés teljesitését koordinald a tovabbi szervezeti egységek bevonasaval javaslatot
tesz az adatigénylés teljesitésére nyitva allé6 hatarid6 meghosszabbitasardl, és a
kiadmanyozasra jogosult vezetének térténd megkuldésérdl.

7.§

[A jogi ligyekért felelbs szervezeti egység feladatai]

(1) A jogi Ugyekért felel6s szervezeti egység és a belsd adatvédelmi felel6és gondoskodik az
el6készitett valasztervezetnek a jogi el6irasoknak valé megdfelelés, valamint a Szerv egyéb
szabalyzataival fennall6 6sszhang szempontjabdl térténé megvizsgalasarol.

(2) Amennyiben a jogi Ugyekeért felel6s szervezeti egység szerint a valasztervezet jovahagyasanak
feltételei nem allnak fenn, azt véleményével egyitt visszaklldi ismételt vizsgalat céljabdl az
adatigénylés teljesitését koordinalo szervezeti egység vezetbjének.

8.§

[A kiadmanyozasra jogosult vezetd feladatai]

(1) A kiadmanyozasra jogosult vezeté az adatigénylés teljesitését koordinalo altal elbkészitett, a
jogi tugyekért felel6s szervezet altal j6vahagyott valasz-tervezet alapjan dont az adatigénylés
teljesitésérél vagy annak elutasitasardl, alairja az adatigénylének kildendé valaszt.



9.§

[A tovabbi szervezeti egység feladatai]

(1) Amennyiben az adatigénylés teljesitése tovabbi szervezeti egység kozremikodeését is
szlkségessé teszi, akkor az adatigénylés teljesitését koordinalé a 6. § (1) bekezdés c) pontja
szerint eljarva gondoskodik a tovabbi szervezeti egység bevonasarol.

(2) A tovabbi szervezeti egység altal az adatigénylés teljesitésével dsszefliggésben elvegzendd
feladatot az adatkezelés teljesitését koordinalé hatarozza meg.

(3) Az adatkezelés teljesitését koordinalé a tovabbi szervezeti egységnek a (2) bekezdésben
meghatarozottak szerint megallapitott feladat ellatasara megfelel6 hosszusagu hataridét allapit
meg. A hataridd megallapitasa soran az adatkezelés teljesitését koordinald szervezeti egység
az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre all6 hatarid6 hosszat, a jogi Ugyekért és
iratkezelésért felelés szervezeti egység, valamint a kiadmanyozasra jogosult vezet6
intézkedéseinek idbigényét és a tovabbi szervezeti egység szamara meghatarozott feladat
teljesitésének iddigényét egyarant figyelembe veszi. A hatarid6 megallapitasa érdekében az
adatkezelést teljesité szikség szerint elézetesen, rovid uton egyeztet a tovabbi szervezeti
egyseég vezetdjevel/lgyintézdjével.

(4) A tovabbi szervezeti egység a szamara a (2) bekezdés szerint meghatarozott feladatot a (3)
bekezdésben megjelolt hataridében teljesiti és errdl, az elvégzett feladat eredményének
egyideji. megklldésével, tajékoztatia az adatkezelés teljesitését koordinaldé személyt/
szervezeti egységet.

10. §
[Az adatvédelmi tisztviselb feladatai]

(1) Amennyiben az adatigénylés teljesitése — kulondsen a személyes adatok kiadhatésaga, a
k6zérdekbdl nyilvanos személyes adatok terjesztésének célhoz kotottsége, valamint az
adatigénylés teljesitését megelézden kitakarandd, eltavolitandd vagy anonimizalandé adatok
targyaban torténd allasfoglalas vagy mas hasonlé ok folytan — érinti az adatvédelmi tisztviseld
feladat- és hataskorét, az adatkezelés teljesitését koordinalé szervezeti egység a 6. § (1)
bekezdés d) pontja szerint eljarva gondoskodik az adatvédelmi tisztvisel6 bevonasardl.

(2) Az adatigénylés teljesitését koordinalé szabatosan megfogalmazza azt az egy vagy tdbb
kérdést, amelynek az eldontésében az adatvédelmi tisztvisel§ allasfoglalasat vagy mas
formaban torténé kézremikddését kéri és ennek teljesitésére megfelel§ hosszusagu hataridét
allapit meg.

(3) Az adatkezelés teljesitését koordinald az adatvédelmi tisztvisel6 kdzremikddésére nyitva allé
hataridé megallapitasakor a 9. § (3) bekezdésének megfelel alkalmazasaval jar el azzal, hogy
az adatvédelmi tisztvisel6nek rendelkezésre allo hataridé megallapitasakor a tovabbi szervezeti
egység szamara megallapitott hataridét is figyelembe veszi.

(4) Az adatkezelés teljesitését koordinald lehetéség szerint egyszerre intézkedik a tovabbi
szervezeti egység és az adatvédelmi tisztvisel6 bevonasardl.

(5) Az adatvédelmi tisztvisel6 a szamara a (2) bekezdés szerint meghatarozott kdzremiikddést a
(3) bekezdésben megijeldlt hataridében teljesiti és errél, az allasfoglalasanak, valamint az
esetlegesen elvégzett tovabbi feladat eredményének az egyideji megkulldésével tajékoztatja az
adatkezelés teljesitését koordinald szervezeti egységet.

(6) Amennyiben a Szervnek nincs adatvédelmi tisztvisel6je, abban az esetben az anonimizalasi
feladatok ellatasaért a Szerv vezetdje a felel6s.

[l
Eljarasi szabalyok



11.§

[Az adatigénylés elbterjesztésének modja]l

(1) Az alabbi elérhetésegeken barki benyujthat adatigénylést a Szervhez
a. személyesen:
- a Szerv megnevezése: Kiskunsagi Nemzeti park lgazgatdsag
- az ugyfélfogadas helye és ideje: 6000 Kecskemét Liszt Ferenc utca 19.
(hétfétél csutortokig 8:00-17:00-ig, pénteken 8:00-14:00)
- az ugyfélfogadas igénybevételére vonatkozo feltétel (pl. idépont egyeztetése)

b. telefonon: a Szerv telefonszama: 0676/482-611

C. postai uton:
- a Szerv postai cime: 6000 Kecskemét Liszt Ferenc utca 19.
- a Szerv levelezési cime: 6000 Kecskemét Liszt Ferenc utca 19.

d. elektronikus uton
- elektronikus levélben (e-mail Uzenetben): a Szerv elektronikus levél (e-mail) cime:
titkarsag@knp.hu
- elektronikus kapcsolattartas szerinti feltleten keresztil:
- a Szerv hivatali kapuja: 501975996

(2) A széban elbéadott adatigénylésrél a Szerv ezen adatigénylést felvevd szervezeti egysége vagy
dolgozdja nyomban jegyz6konyvet vesz fel vagy emlékeztetét készit. Amennyiben a széban
el6adott adatigénylést nem az adatigénylés teljesitését koordinalé szervezeti egység vagy
annak dolgozdja veszi fel, az ilyen adatigénylésrél késziilt jegyzékdnyvet vagy emlékeztetst
haladéktalanul meg kell kildeni az adatigénylés teljesitését koordinalé szervezeti egységnek.

(3) A Szervhez személyesen, irasban eljuttatott adatigénylést a Szerv ezen adatigénylést atvevd
szervezeti egysége vagy dolgozdja, masolati példany készitésével nyomban érkezteti.
Amennyiben a személyesen, irasban eljuttatott adatigénylést nem az adatigénylés teljesitését
koordinalé szervezeti egység vagy annak dolgozdja veszi at, az érkeztetett adatigénylést
haladéktalanul meg kell kildeni az adatigénylés teljesitését koordinal6 szervezeti egységnek.

12. §
[Az adatigénylés kézhezvételét kbvetd teendbk]

(1) Az adatigénylés teljesitését koordinald megvizsgalja az adatigénylést. Az adatigénylés
vizsgalata tartalmi és formai szempontok értékelésére terjed ki.

(2) Amennyiben az adatigényl6 tobb adatot igényelt, az értékelés az adatelvnek megfelel6en
minden egyes adat esetében kildn-kilén térténik.

(3) A tartalmi vizsgalat soran az alabbi szempontokat kell értékelni:

a) a beadvany, amelyben az adatigénylés talalhato, tartalmaz-e az adatigénylésen kivul mas
eljarasrend alkalmazasat, vagy mas intézkedés megtételét szilkségessé tevd igényt vagy
egyeéb tartalmi elemet, és amennyiben igen, elkulonithetbéek-e az adatigényléstdl eltérd
kulonféle igények, tartalmi elemek;

b) megallapithaté-e egyértelmiien az adatigénylés tartalma, vagyis az, hogy az adatigénylés
mely konkrét informacié megismerésére iranyul, amennyiben nem — indokolassal — az
adatigényl6 pontositasra valo felhivasa [Infotv. 28. § (3)] szlkséges;

c) kozérdeki adatnak vagy kdézérdekbdl nyilvanos adatnak mindsil-e az igényelt informacio;

d) a Szerv kezelésében van-e és rogzitett formaban rendelkezésre all-e az igényelt informacio;

e) amennyiben az igényelt informaci6 nem a Szerv kezelésében van, azonosithaté-e az
igényelt informacié tekintetében adatkezel6nek mindsulé személy vagy szervezet;

f) fennall-e az adatigénylés teljesitésének a megtagadasara vonatkozé barmely térvényes ok;

g) amennyiben az Infotv. 27. § (5) bekezdés szerinti megtagadasi ok all fenn, az Infotv. 30. §
(5) bekezdése alkalmazasaval az adat kiadhato-e;

h) nyilvanos forrasbdl elérheté-e az igényelt informacio;



i) fennallnak-e az Infotv. 29. § (1a)-(1b) bekezdéseiben meghatarozott feltételek;

j) szukségessé teszi-e az adatigénylés teljesitése Uj adat el6allitasat;

k) fennall-e az adatigénylés teljesitése hataridejének meghosszabbitasat szukségesse tevo, az
Infotv. 29. § (2) bekezdésében meghatarozott egy vagy tébb ok;

I) az adatigénylés teljesitése indokolja-e koltségtérités megallapitasat.

(4) A formai vizsgalat soran az alabbi szempontokat kell értékelni:

a) az adatigénylés tartalmazza-e az adatigénylé nevét / nem természetes személy esetében
megnevezését, valamint azt az elérhetéséget, amelyen szamara az adatigényléssel
kapcsolatos tajékoztatas megadhato;

b) az adatigényl6 egyeértelmiien megjeldlte-e, hogy milyen modon kivanja megismerni az
adatokat;

C) az adatigényld altal megjeldlt teljesitési mod biztosithato-e.

13.§
[Eljaras az adatigénylés pontositasara valo felhivas esetén]

(1) Ha az adatigénylés az adatigénylés teljesitését koordinalé szerint az igényelt adatokra vagy a
teljesités médjara nézve nem egyértelmii, az adatigénylés teljesitését koordinalé az Infotv. 28.
§ (3) bekezdése alapjan felhivja az adatigénylét az adatigénylés pontositasara.

(2) Az (1) bekezdés szerinti felhivas esetén az adatigénylés teljesitését koordinalé legfeljebb 15
napos hataridét allapit meg az adatigénylé szamara az adatigénylés pontositasara.

(3) Az (1) bekezdés szerinti felhivasban az adatigénylés teljesitését koordinald arrdl is tajékoztatja
az adatigénylét, hogy az adatigénylés pontositasara a (2) bekezdés szerint megallapitott
hataridé alatt az adatigénylés teljesitésére nyitva allé hataridé nem nyugszik.

(4) Az (1) bekezdés szerinti felhivasban az adatigénylés teljesitését koordinal6 részletesen kifejti
azt, hogy a Szerv miként értelmezi az adatigénylést, az adatigénylés melyik részét,
megfogalmazasat nem tartja egyértelimiinek és az adatigénylés melyik részét,
megfogalmazasat kéri pontositani.

(5) Amennyiben az adatigényl6 az adatigénylést a (2) bekezdésben meghatarozott hataridében
nem pontositja, a Szerv az adatigénylés alapjan jar el, amely korilményre az adatigénylés
teljesitését koordinald szervezeti egység az (1) bekezdés szerinti felhivasban figyelmezteti az
adatigényl6t.

14. §
[Eljaras az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre all6 hatarid6 meghosszabbitasa esetén]

(1) Ha az Infotv. 29. § (2) bekezdésében meghatarozott egy vagy tobb feltétel fennall és ezért az
adatigénylés teljesitése hataridejének a meghosszabbitasa szilkséges, az adatigénylés
teljesitését koordinald dont az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre all6 hataridd
meghosszabbitasarol.

(2) Az adatigénylés teljesitése hataridejének az Infotv. 29. § (2) bekezdésében meghatarozottak
szerint torténd meghosszabbitasara kizarélag abban az esetben van mdd, ha a Szerv
megallapitja, hogy nincsen helye az adatigénylés teljesitése elutasitasanak.

(3) Az (1) bekezdés szerinti dontés meghozatalat megel6z6en az adatigénylés teljesitését
koordinald sziikség esetén kikéri az adatigénylés teljesitésében kézrem(ikddd mas szervezeti
egységek allaspontjat.

(4) Az (1) bekezdés szerinti dontés meghozatalat a (3) bekezdésben meghatarozott szervezeti
egységek is kezdeményezhetik az adatigénylés teljesitését koordinald szervezeti egységnél.

(5) Az adatigénylés teljesitését koordinalé az (1) bekezdés alapjan meghozott dontésben rogziti a
meghosszabbitott hataridd lejaratanak naptari nap szerint meghatarozott idépontjat.



(6) Az adatigénylés teljesitését koordinald az (1) bekezdés alapjan meghozott déntésrél annak
indokaival az adatigénylésnek a Szerv altal tortént kézhezvételétdl szamitott 15 napon belll
tajékoztatja
a) az adatigénylét;

b) a (4) bekezdés szerinti esetet kiveve a jogi Ugyekért felelés szervezeti egység utjan a
kiadmanyozasra jogosult vezet6t.

15. §
[Eljaréas kéltségtérités megallapitasa esetén]

(1) Ha az adatigénylés teljesitését koordinalo vagy a Szerv adatigénylés teljesitésében
esetlegesen kozrem(kodé mas szervezeti egységének allaspontja szerint el6relathatéan
koltségtérités érvényesitésének lehet helye, az adatigénylés teljesitését koordinalé dsszesiti az
elérelathatdan felszamithatd koltségeket és azokrdl tételes kimutatast készit.

(2) A koltségtérités megallapitasa soran figyelemmel kell lennie a 2-3. § -okban foglaltakra, igy
kulénosen arra, hogy
a) a koltségtérités megallapitdsa nem koételezb;
b) a megallapitott koltségtérités 6sszege nem haladhatia meg a Koltségrendeletben
meghatarozott maximum dsszeget;
c) a Szerv az adatigénylés teljesitésekor nem dijfizetéshez kotott szolgaltatast nyujt, hanem az
Alaptorvény VI. cikk (3) bekezdésében biztositott alapvet6 jog gyakorlasat biztositja.

(3) A (2) bekezdésben foglaltakra figyelemmel a Szerv kizardlag akkor szamit fel koltségtéritést,
amennyiben annak 0sszege meghaladja a Koltségrendeletben megallapitott minimum-
Osszeget.

(4) Koltségtérités megallapitasara az Infotv. 29. § (4) bekezdése szerinti esetben és kizardlag
akkor van mod, ha a Szerv megallapitia, hogy nincs helye az adatigénylés teljesitése
elutasitasanak.

(5) Az adatigénylés teljesitését koordinald az (1) bekezdés szerinti kimutatast a jogi Ugyekért
felel6s szervezeti egység utjan tovabbitja a kiadmanyozasra jogosult vezetének. A tovabbitast
megel6z&en a jogi ugyekért felels szervezeti egység a koltségtérités megallapitasaval és az
adatigényl6 altal megtéritendd kdltségek dsszegével dsszefliggé allaspontjat, vagy az arra valé
utalast, hogy a koltségtérités megallapitasat a jogi Ugyekért felelés szervezeti egység
kezdeményezte, csatolja az (1) bekezdés szerinti kimutatashoz.

(6) A koltségtérités megallapitasardl és az adatigénylé altal megtéritendd koltségek 6sszegérdl a
kiadmanyozasra jogosult vezet6 dont. Amennyiben a Szerv adatigénylés teljesitésében
kozremikod6 szervezeti egységei akar a koltségtérités szukségessegét, akar az adatigényld
altal megtéritendé koltségek dsszegét illetéen eltérd allaspontot képviselnek, a kiadmanyozasra
jogosult vezetd sziikség szerint egyeztetés tart.

(7) A Kkoltségtéritées megallapitasarol és indokairdl, valamint az adatigényl6 altal megtéritend6
koltségek Osszegerdl, tovabba a koltségtérités megallapitasa ellen az adatigenyl6 altal igénybe
vehetd jogorvoslati lehetéségekrdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést
nem igényld lehetéségeirdl a kiadmanyozasra jogosult vezetd tajékoztatja az adatigénylét.

(8) Amennyiben az adatigényl6é a (7) bekezdésben foglalt tajékoztatas ismeretében fenntartja az
adatigénylést, a kiadmanyozasra jogosult vezetd az adatigénylé erre vonatkozo nyilatkozatanak
a beérkezését kdvetd 5 napon belll a koltségtérités megfizetésére legalabb 15 napos hataridét
allapit meg az adatigénylonek.

(9) Ha az igényl6 a (7) bekezdés szerinti tajékoztatas kézhezvételét kovetd 30 napon belll nem
nyilatkozik, vagy akként nyilatkozik, hogy az adatigénylését nem tartja fenn, a Szerv nem
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koteles teljesiteni az adatigénylést, errél az adatigénylés teljesitését koordinalé szervezeti
egyseég vezetbje az adatigénylét el6zetesen tajekoztatja.

(10) Ha az adatigényl6 a tajékoztatas kézhezvételét kovetd 30 napon belll vitatja a koltségtérités
megallapitdsat vagy a megtéritendd koltségek Osszegét, a Szerv megvizsgalja, hogy a
koltségtérités megallapitasanak feltételei fennallnak-e, és amennyiben fennallnak,
mérsékelhetb-e vagy elengedhetb-e az adatigénylé altal megtéritendd koliségek dsszege.
Amennyiben a Szerv megvaltoztatja az adatigényl6 altal megtéritendd koltségek 6sszegét vagy
visszavonja a koltségtéritésre vonatkozé dontését, err6l a kiadmanyozasra jogosult vezet6
haladéktalanul tajékoztatja az adatigénylét.

(11) Ha az adatigénylé a (9) bekezdés szerinti hataridében megfizeti a koltségtéritést, az
adatigénylés teljesitését koordinaldé gondoskodik az igényelt adatoknak a kiadmanyozasra
jogosult vezetd altal tortend kiadasarol.

16. §
[Az adatigényiés teljesithetéségének megallapitasa]

(1) A doéntés megalapozasat szolgald kozérdekd adat megismerésére iranyuldé adatigénylés
teljesithet6ségérél a kiadmanyozasra jogosult vezetd az Infotv. 27. § (5) bekezdésében
foglaltak alkalmazasaval dont.

(2) Az adatigénylés teljesitésének mentesulési ok folytan torténd elutasitasarol a kiadmanyozasra
jogosult vezetd a 2-3. §-ban és 18. §-ban foglaltakra figyelemmel dont.

(3) A kiadmanyozasra jogosult vezetd az érdekmérlegelés soran az Alaptérvény |. cikk (3)
bekezdésére figyelemmel megvizsgalja, hogy az igényelt kdzérdek(i adat megismeréséhez
vagy a megismerhetfség kizarasahoz fiz6d6 kdzérdek sulya nyomdsabb-e.

(4) Amennyiben az igényelt kdzérdekl adat a Szerv kezelésében van és az Infotv. 27. § (2)
bekezdése szerinti megtagadasi ok nem all fenn vagy az (1) bekezdés szerinti érdekmérlegelés
eredményeképpen a megtagadasi ok nem alkalmazhato, az adatigénylés teljesitését koordinalé
szervezeti egység gondoskodik az igényelt adat kiadasanak el6készitésérdl. Az adatigénylés
teljesitését koordinald szervezeti egység azt is megvizsgalja, hogy nem indokolt-e az igényelt
ko6zérdekl adat nyilvanos forrason keresztul torténé kozzététele.

(5) Az adatigénylés teljesitését koordinaloé az Infotv. 29. § (1) bekezdésében meghatarozott vagy a
meghosszabbitott hataridé lejartdt megel6z6en megkuldi jovahagyasra a kiadmanyozasra
jogosult vezetdnek az adatigénylének kildend6é valasz tervezetét, valamint az igényelt
kézérdek( adatot vagy az annak elérhetéségére utald egyértelmi tajékoztatast.

(6) A kiadmanyozasra jogosult vezetd legkésdbb az Infotv. 29. § (1) bekezdése szerinti vagy a
meghosszabbitott hatarid6 lejartat megel6z6 napon dont az adatigénylés teljesitésérdl.
Amennyiben egyetért az adatigénylés teljesitését koordinald tervezetével, ugy kiadmanyozza a
valaszt, ellenkezd esetben a jogi Ugyekért felelbs szervezeti egység utjan a dontésének
megfeleld valasztervezet elkészitésére utasitja az adatigénylés teljesitését koordinalot és az
igy elkészitett valaszt kiadmanyozza.

(7) Az adatigénylés teljesitését koordinald az adatigényld nevét és az igényelt adatok megjeldlését
az Infotv. 28. § (2) bekezdésében meghatarozott okok alkalmazhatésaganak a megallapitasa
céljabol feljegyzi. Az adatigénylés teljesitését koordinalé az Infotv. 28. § (2) bekezdésében
meghatarozott id6 elteltével, illetve az ott meghatarozott feltétel bekdvetkeztével torli
adatigénylé személyes adatait.

17. §
[Az adatigenylés teljesitésének modja]

(1) Amennyiben az igényelt kozérdekl adat kiadasa nem biztosithatd az adatigényl6 altal megjeldlt
teljesitési mdédon, a kiadmanyozasra jogosult vezetd dont az adatigénylés teljesitésének
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modjarol és errdl, valamint a dontés indokairdl az adatigénylés teljesitésével egyidejlileg
tajékoztatja az adatigényl6t.

(2) Amennyiben az igényelt kozérdek( adat kiadasa betekintés utjan biztosithato, a
kiadmanyozasra jogosult vezeté valaszaban felhivja az adatigényl6ét arra, hogy a betekintés
idépontjat egyeztesse az adatigénylés teljesitését koordinald szervezeti egység vezetdjével,
akinek elérhetdségeirél egyidejlleg tajékoztatja.

18. §
[Az adatigénylés teljesitésének elutasitasa menteslilési ok alapjan]

(1) A Szerv az adatigénylés teljesitését elutasithatja az Infotv. 29. § (1a) bekezdésében vagy (1b)
bekezdésében foglalt feltételek fennallasa esetén.

(2) A Szerv az adatigénylés teljesitését az Infotv. 29. § (1a) bekezdésében foglalt feltételek
teljeslilése esetén kizarolag akkor utasithatja el, ha az azonos adatigenyl6 altal egy éven belll
benyujtott, azonos adat megismerésére iranyuld adatigénylést korabban
a) teljesitette és a korabban igényelt, azonos adatkdrbe tartozé adatokban nem allt be

valtozas; vagy
b) a jogorvoslati lehet6ségekrdl torténd tajékoztatasra is kiterjedé indokolassal ellatott
valaszban elutasitotta és az elutasitas okaban nem allt be valtozas.

(3) A Szerv az adatigénylés teljesitésének az Infotv. 29. § (1a) bekezdésében foglalt okbdl torténd
elutasitasarol a jogorvoslati lehetbségekre is kiterjedd valaszlevélben értesiti az adatigénylét.

(4) Amennyiben lehetséges, a Szerv az adatigénylés teljesitésének az Infotv. 29. § (1b)
bekezdésében foglalt okbdl torténé elutasitasardl a jogorvoslati lehet6ségekre is kiterjedd
valaszlevélben értesiti az adatigénylét.

(5) A Szerv az adatigénylés teljesitését akkor is elutasithatja, ha annak teljesitése kizardlag uj adat
el6allitdsa utjan lehetséges.

(6) A Szerv nem alkalmazhatja az (5) bekezdésben foglaltakat abban az esetben, ha az igényelt
k6zérdek( adat a kezelésében van és azonnal elérhetd. Az igényelt kozérdekl adatot akkor is
azonnal elérhetének kell tekinteni, ha annak el6allitasa kiléndsen az ehhez szlikséges
alapmiiveletek elvégzésére, valamint az adatok tablazatba foglalasanak iddigényére
figyelemmel nem okoz jelentés munkaterhet.

(7) Amennyiben az igényelt kdzérdekli adat a Szerv kezelésében van, am annak el6allitasa
jelentds munkaterhet okoz, a Szerv doénthet az adatigénylés teljesités hataridejének
meghosszabbitasarol.

(8) Az adatigénylés teljesitésének az elutasitasardl a kiadmanyozasra jogosult vezet6 a részére a
jogi ugyekért felelés szervezeti egység vezetbje utjan az adatigénylés teljesitését koordinalod
szervezeti egység vezetbje altal tett javaslat alapjan a 2-3. § -okban foglaltakra figyelemmel
dont.

(9) Az adatigénylés teljesitését koordinalé szervezeti egység az adatigénylés teljesitését az (1)
bekezdés vagy az (5) bekezdés alapjan elutasité valasz kiadmanyozasat kévetéen bevezeti az
Infotv. 30. § (3) bekezdése masodik mondat elsd fordulata szerinti nyilvantartdsba az elutasitas
tényét és indokait.

19. §
[Az adatigénylés teljesitésének megtagadasa]

(1) Amennyiben az igényelt kbzérdek( adat
a) nincs a Szerv kezelésében; vagy
b) a Szerv kezelésében van, de az Infotv. 27. § (1)-(2) vagy (4)-(6) bekezdésében
meghatarozott valamely megtagadasi ok fennall
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az adatigénylés teljesitését koordinaldé az adatigénylés megtagadasardl a megtagadas okait és
a jogorvoslati lehet6ségeket ismertetd valasztervezetet készit.

(2) Az adatigénylés teljesitését koordinalé az adatigénylés megtagadasarol szolé valasztervezet
elkészitését megel6zben az Infotv. 27. § (2) vagy (4) bekezdései szerinti valamely megtagadasi
ok fennallasara vonatkozdéan beszerzi a rendelkezéssel érintett eljaré szerv elbzetes
véleményeét.

(3) Amennyiben az adatigénylés 27. § (5) és (6) bekezdése szerinti dontés megalapozasat,
valamint tovabbi doéntés megalapozasat szolgalé adat minéségére hivatkozassal, illetve arra
tekintettel kerll elutasitasra, hogy a kdézérdek( adat adatigénylé altali megismerése a Szerv
torvényes mikodése rendjét veszélyeztetné, feladat- és hataskorétnek illetéktelen kulsé
befolyasolasat tenné lehetévé, a Szerv koteles részletesen megindokolni és alatamasztani a
kozérdekl adat megismerésének megtagadasaként megjelolt okot.

(4) Amennyiben az adatigénylés Uzleti titokra hivatkozassal kerul elutasitasra, a Szerv koteles
beszerezni a titokgazda allaspontjat arra vonatkozdan, hogy az adatigényléssel érintett
kozérdek( adat adatigénylés soran torténd megismerésével mely védett ismeretet az, mely az
Uzleti tevékenység végzése szempontjabdl aranytalan sérelmet szenvedne. A titokgazdanak
allaspontjdban ki kell térnie az adatmegismerés Kkorlatozasanak jogszeriliségére,
indokoltsagara, szlkségességere €s aranyossagara.

(5) Az adatigénylés teljesitését koordinalé szervezeti egység ugyintézdje a vezetbje
jévahagyasaval az Infotv. 29. § (1) bekezdése szerinti hataridé lejartat megelézéen
kiadmanyozasra jogosult vezetének tovabbitja az (1) bekezdés szerinti valasztervezetet.

(6) Az adatigénylés megtagadasarél szol6 dontés meghozatala soran a 16. §-ban
meghatarozottakra, tovabba a 2-3. §-ra figyelemmel kell eljarni.

(7) Az (1) bekezdésben foglaltak megfelel6 alkalmazasaval — indokolassal alatamasztva — kell
eljarni akkor is, ha a Szerv allaspontja szerint az igényelt adat nem kézérdek( adat.

(8) Amennyiben az igényelt kézérdekli adat nem a Szerv kezelésében van, az adatigénylés
teljesitését koordinalé gondoskodik az adatkezel6 azonositasardl és amennyiben sikertl az
adatkezel6t azonositania, errél megfeleléen tajékoztatja az adatigénylét.

(9) Az adatigénylés teljesitését koordinald az adatigénylés teljesitését megtagadd valasz
kiadmanyozasat kdvetben bevezeti az Infotv. 30. § (3) bekezdése masodik mondat elsd
fordulata szerinti nyilvantartasba a megtagadas tényét és indokait.

IV.
Az adatigénylének kiildendd valaszlevél

20.§
[Formai kbvetelmények]

(1) Az adatigénylének kuldendd valaszlevél (a IV. cim alkalmazasaban: valaszlevél) bevezetd
része tartalmazza az adatigénylés
a) iktatasi szamat;
b) a Szerv altal tortént kézhezvétel idépontjanak és modjanak megjeldlését;
c) szdvegszeri ismertetését.

(2) Avalaszlevél érdemi része a dontéstél fuggben tartalmazza
a) az adatigénylés teljesitésére vagy az annak elutasitasara vonatkoz6 dontést;
b) a dontés indokait;
¢) az alkalmazott jogszabalyi rendelkezések megjeldlését; valamint
d) az adatigénylés pontositasara iranyuld felhivas esetén a 13. § (3)-(5) bekezdésében
foglaltakat;
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e) az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allé hataridé meghosszabbitasa esetén a 14. §
(5)-(6) bekezdéseiben foglaltakat;
f) koltségtérités megallapitasa esetén a 15. § (6) bekezdésében foglaltakat;
g) a 13-14. §-ban meghatarozott esetek kivételével tajékoztatast a jogorvoslati lehetéségekrél
- a jogorvoslati hataridé;
- a jogorvoslat targyaban donteni jogosult szervek elérhetéségének;
- a teruletileg illetékes jogi segitségnyuijtoé szolgalat elérhetéségének;
- kotelezb jogi képviseletet igényld jogorvoslati eljaras esetén az erre a tényre térténd utalas
megjelolésével.

(3) Amennyiben az adatigénylés tobb adatkdér megismerésére iranyul, és az egyes igények
teljesithetésége az adatkdérok megismerhetésége szerint eltér6 megitélése ala esik, a
valaszlevél minden egyes megismerni kivant adatkor vonatkozasban kulon-kulon tartalmazza a
(2) bekezdésben elbirtakat.

(4) Avalaszlevél zar6 része tartalmazza
- a valaszlevél keltezését;
- a kiadmanyozasra jogosult vezetd nevét.

(5) A 13-14. §-ban meghatarozott esetekben a valaszlevél kiadmanyozéja az adatigénylés
teljesitését koordinald szervezeti egység.

21.§
[Tartalmi kbvetelmények]

(1) Avalaszlevelet az Infotv. 30. § (2) bekezdésében meghatarozottakra figyelemmel k6zérthetéen
kell megfogalmazni.

(2) Az adatigénylés pontositasara felhivo valaszlevél tartalmazza
a) a pontositasra szorul6 adat vagy teljesitési méd megjeldlését;
b) a pontositas hataridejét, valamint tajékoztatast arrél, hogy a pontositas hatarideje alatt az
adatigénylés teljesitésének, tovabba
c) az adatigényl6t megilleté igényérvényesitési eljarasoknak a hatarideje nem nyugszik;
d) a pontositas elmaradasanak kdovetkezményeit.

(3) Az adatigénylés teljesitésére nyitva all6 hataridé-hosszabbitasra vonatkozd dontésrél
tajékoztatd valaszlevél tartalmazza
a) az Infotv. 29. § (2) bekezdése szerinti hatarid6-hosszabbitasi ok fennallasanak ismertetését;
b) az Infotv. 29. § (1) bekezdése szerinti, valamint a meghosszabbitott hataridd utolsé napjanak
datum (naptari nap) szerinti megjeldlését.

(4) A koltségtérités megallapitasarol tajékoztatd valaszlevél tartalmazza
a) az Infotv. 29. § (3)-4) bekezdésekben meghatarozott feltétel fennallasanak ismertetését;
b) a koltségek megnevezését és dsszegét is tartalmazo kimutatast a varhatéan felmerdlé
c) koltségekrdl;
d) a koltségtérités megallapitasa jogalapjanak a megjel6lését;
e) a koltségtérités megallapitasanak ténybeli indokolasat;
f) felhivast az Infotv. 29. § (3a) bekezdése altal el6irt nyilatkozattételre;
g) a nyilatkozattétel elmaradasanak és a megfizetés elmaradasanak kdvetkezményeit.
h) tajékoztatast az adatigényld altal igénybe vehetd jogorvoslati lehetéségekrdl.
(5) Az adatigénylés teljesitésérol sz6l6 valaszlevél tartalmazza
a) a teljesités modjat, és — amennyiben az adatigényl6 altal kért teljesitési mod nem
biztosithaté — annak konkrét jogszabalyhellyel megjeldlt indokait;

b) a betekintés biztositasa esetén felhivast a betekintés id6pontjanak egyeztetésére és az
egyeztetést koordinalé személy elérhetéségét.

(6) Az adatigénylés teljesitésének elutasitasarol szol6 valaszlevél tartalmazza
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a) a 19. § (6) bekezdéseében foglaltak alkalmazasanak eredményessége esetén az adatkezel$
megnevezését és az adatkezeld elérhetdségének a megjelolését;

b) az adatigénylés mentesilési ok alapjan torténé elutasitasa esetén az elutasitas alapjaul
szolgaldé mentesulési ok megjelolését;

c) az adatigénylés megtagadasa esetén a megtagadas Infotv. 27. §-a szerinti okanak a
megjeldlését;

d) annak a torvényi rendelkezésnek a megjeldlését, amely azt az érdeket hatarozza meg,
amelyre figyelemmel az Infotv. 27. § (2) bekezdése a kdzérdekli adat megismerésére
vonatkozé jog korlatozasat lehetévé teszi;

e) amennyiben a megtagadasi ok alkalmazhatésaga targyaban a Szerv mas szervezet
allaspontjat is figyelembe vette, erre az allaspontra és az azt megfogalmazoé szervezetre
torténd hivatkozast;

f) amennyiben a megtagadas az Infotv. 27. § (5) bekezdésében meghatarozott mérlegelésen
alapul, az ezen mérlegelés soran figyelme vett szempontokat és azok értékelését;

g) tajékoztatast az adatigényld altal igénybe vehetd jogorvoslati lehetéségekrél.

V.
Egyéb rendelkezések

22. §
[Az adatigénylésekkel kapcsolatos egyéb feladatok]

(1) Az adatigénylés teljesitését koordinaldé szervezeti egység az adatigénylésekrél nyilvantartast
vezet.

(2) Az (1) bekezdés szerinti nyilvantartas tartalmazza
a) az adatigénylés Szervhez érkezésének az idépontjat;
b) az adatigénylés Ggyében szlletett dontést;
c) az adatigényld nevét és az adatigényldvel toérténé kapcsolattartasra szolgald adatokat;
d) azigényelt adatkér megjeldlését;
e) teljesitést elutasitdé dontés esetén az elutasitas okat.

(3) Az adatigénylés teljesitését koordinalé szervezeti egység az (1) bekezdés szerinti nyilvantartas
alapjan

a) tajékoztatja az elutasitasok indokairél minden évben januar 31-éig a Nemzeti Adatvédelmi
és Informacidszabadsag Hatésagot (Infotv. 71/D. § (4) bekezdés);

b) a Szerv tevékenységére, miikddésére vonatkozd adatok kozétt évente kdzzéteszi a
kézérdekl adatokkal kapcsolatos kotelezd statisztikai adatszolgaltatas adatait (Infotv. 1.
melléklet II. 15. pont),

c) kezdeményezi a Szerv vezetbjének az Infotv. 37. § (6) bekezdése szerinti dontését.

(4) Az adatigénylés teljesitését koordinald szervezeti egység az Infotv. 34. § (3) bekezdésében
foglalt kdzzétételi kotelezettségnek vald megfelelés érdekében kdzzéteszi a Szabalyzatot az
[URL cim] alatt elérhetd oldalan és a kozadat.hu oldalon.

VI.
Hatalyba lépés

23.§

(1) Jelen utasitas a kiadmanyozas napjan lép hatalyba és egyben hatalyat veszti a Szabalyzat a
kézérdek( adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjérél szolé ALT/45-
31/2021. szamu igazgatéi utasitas.

(2) A szabalyzatot a hatalybalépését kovetben az igazgatésag honlapjan, valamint a
,\Synas3\SZABALYZATOK\SZABALYZATOK\HATALYOS szabalyzatok” mappaban is kdzzé
kell tenni, ezen szabalyzatrol az igazgatosag személyi allomanyat tajékoztatni kell, illetve
gondoskodni kell arrdl, hogy annak tartalmat megismerjék.
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(3) A Szabalyzatot az alkalmazasanak kezdénapjat megel6z6en a Szervhez beérkezett
adatigényléssel kapcsolatos eljarasra is alkalmazni kell, feltéve, hogy az ilyen adatigénylés
targyaban a Szerv még nem értesitette az adatigénylét az adatigénylés teljesitésérdl vagy
az adatigénylés elutasitasarol.

VII.
Mellékletek
1. Az adatigénylések nyilvantartasara szolgal6 nyilvantartas-nyomtatvany

2. Jegyz6konyv-nyomtatvany az adatigénylés személyes betekintés biztositasa utjan torténd
teljesitéséhez

Kelt: Kecskemét, elektronikus alairas szerint

Ugré Sandor
igazgato
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A KOZERDEKUADAT-IGENYLESEK NYILVANTARTASA

1. melléklet

Adatigénylési adatok

Adatigénylére vonatkozo

adatok

Dontési adatok

beérkezé
s ideje

igényelt  adatkor(ok)
felsorolasa/megnevezé
se

az adatigénylé
elérhetdsége

neve

és

teljesité
s ideje

napok
szam

elutasitas esetén adatkoronként szikséges megjeldlni
az adatkiadas megtagadasat, annak jogszabalyhellyel
alatamasztott indokat




JEGYZOKONYV-NYOMTATVANY 2. melléklet

Jegyzékonyv
kozérdekiiadat-igénylés betekintés utjan valé teljesitéséhez

Idépont: XXX

Helyszin: XXX

Jelen vannak:

Adatkezeld részérdl: XXX (név és tisztség megjeldlése)
Adatigényl6 részérdl: XXX

A mai napon XXX adatigénylé / meghatalmazassal igazolt (meghatalmazas a jegyz6kdonyv mellékletét
képezi) képviselbje az XXX iktatdszamu kdézérdeki adatigenylés tigyében fenti helyen és id6ben megjelent
és a kovetkez6 adatokat ismerte meg: XXX

Az adatigényl6é / meghatalmazassal igazolt képvisel6je az adatokrdl masolatot készitett.

Az adatigényl6 / meghatalmazassal igazolt képvisel6je ugy nyilatkozott az adatok megismerésének
biztositasaval az adatkezel® az adatigénylést teljes mértékben / részben / nem teljesitette.

Az adatigényl6 / meghatalmazassal igazolt képvisel6je a betekintés soran a kdvetkez6 észrevételeket tette:
XXX

A Szerv tajékoztatta az adatigénylét, hogy amennyiben nem fogadja el a teljesitést, valasztasa szerint a
teliesitéstél szamitott egy éven bellil bejelentéssel fordulhat a Nemzeti Adatvédelmi és
Informaciészabadsag Hatdsaghoz (Hatésag) vagy 30 napon belll keresetet nyujthat be birésaghoz, mely
keresetnek a hataridé utols6 napjan a birosaghoz be kell érkeznie. A Hatdsag eljarasa ingyenes és nem
kotelez6 jogi képvisel6 igénybevétele. A birdsag eljarasa illetékmentes, de pervesztesség esetén az
adatigényl6t terheli a pernyertes fél koltségeinek megtéritése. A birdsag eljarasban - a jarasbirésag
kivételével - jogi képviselet, azaz Ugyvéd eljarasa kotelezdb.

A Hatosag elérhetbsége:

Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.
Levelezési cim: 1363 Budapest, Pf.: 9
E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Honlap: https://www.naih.hu/

K.m.f

Adatkezel6 Adatigényl6

A jegyz6konyv egy példanyat az adatigényl6 atvette.

adatigényl6 alairasa

A dokumentum elektronikusan hitelesitett. A dokumentum elektronikusan hitelesitett.
Détum: 2026.01.20 14:07:46 Détum: 2026.01.21 14:58:39

Kiskunsagi Nemzeti Park Igazgatésag Kiskunségi Nemzeti Park Igazgatosag
Ugré Sandor Szabéné Bazso Agnes

helyett Sipos Ferenc
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